GOVERNO REGIONAL DOS ACORES
Decreto Regulamentar Regional n.° 10/2014/A de 15 de Julho de 2014

Primeira alteragcao ao Decreto Regulamentar Regional n.° 7/2008/A, de 30 de abril -
Regulamento do regime geral dos arquivos e do patriménio arquivistico da Regiao
Autonoma dos Agores.

O Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, veio estabelecer o regime geral
dos arquivos e do patrimoénio arquivistico da Regido Autonoma dos Agores, concentrando a sua
concretizagao num servigo do Sistema Regional de Arquivos e remetendo a sua execugao para
diploma do Governo Regional, o que veio a concretizar-se através do Decreto Regulamentar
Regional n.° 7/2008/A, de 30 de abril.

Neste diploma, determina-se que o servigo coordenador para os arquivos da Regido Autbnoma
dos Acores é a Comissdo Coordenadora para os Arquivos da Regido Autébnoma dos Agores,
cuja composigao consta do seu artigo 5.°.

Porém, decorridos mais de quatro anos de funcionamento daquela Comissao Coordenadora,
a experiéncia entretanto recolhida, aconselha que se proceda a alguns ajustes,
designadamente, alargando a respetiva composicdo, através da integragdo de elementos
representantes de todos os departamentos do Governo Regional dos Agores, bem como a
criagcao de um nucleo operacional, escolhido de entre os seus membros.

Deste modo, fica assegurada uma maior interven¢cdo no processo arquivistico regional e
dota-se a Comissao Coordenadora de uma estrutura ligeira e coesa, que concretize, no plano
operacional, as competéncias que legalmente Ihe foram cometidas.

Tal nucleo tera como miss&o primordial colaborar com os varios departamentos do Governo
Regional dos Agores, na elaboragdo da Tabela de Avaliagdo e Selecéao relativa as fungdes fim,
com a normalizagdo de procedimentos relativos a gestdo, conservagcédo e preservagcao da
informacao, bem como implementar a agao fiscalizadora, com caracter pedagdgico, junto dos
diversos servigos e organismos da administrag&o publica regional.

Assim, nos termos das alineas d) do n.° 1 do artigo 227.° da Constituigao, e b) do n.° 1 do
artigo 89.° do Estatuto Politico-Administrativo da Regido Auténoma dos Agores, e do disposto no
n.° 2 do artigo 13.°, do Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, o Governo
Regional dos Agores decreta o seguinte:

Artigo 1.°
Alteragao

Os artigos 5.° e 6.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 7/2008/A, de 30 de abril, passam a
ter a seguinte redagao:

"Artigo 5.°
Composicao

1 - A Comissao Coordenadora é composta por um coordenador, com especializagdo na area
de arquivo e pelos seguintes elementos:

a) Um representante de cada departamento do Governo Regional dos Acores, com
conhecimentos na area de arquivos;



b) Um jurista;
¢) Um técnico superior da area de informatica.

2 - Integram, ainda, a Comissdo Coordenadora, mediante protocolo a celebrar com as
respetivas entidades:

a) Um técnico superior de arquivo da Assembleia Legislativa da Regidao Autdbnoma dos
Acores;

b) Um técnico superior de arquivo indicado pela AMRAA.

3 - E criado um nucleo operacional, do qual fazem parte o coordenador e dois elementos da
Comissao Coordenadora, especializados na area de arquivos.

4 - O nucleo operacional tem por miss&o prosseguir com as competéncias determinadas pela
Comissao Coordenadora, designadamente, colaborar com os varios departamentos do
Governo Regional dos Agores, na elaboracdo dos instrumentos de gestdo da informacao, na
normalizacao de procedimentos relativos a gestdo, conservagao e preservacao da informacgao,
bem como implementar a agao fiscalizadora, com caracter pedagdgico, junto dos diversos
servigos e organismos da administragao publica regional.

Artigo 6.°
Nomeagao

1 - Anomeagéo da Comissdo Coordenadora é feita por despacho do Presidente do Governo
Regional dos Agores.

2 - Anomeacao dos dois elementos do nucleo operacional é feita por despacho do Presidente
do Governo Regional dos Agores, sob proposta do coordenador da Comissao Coordenadora.

3 - Os membros da Comissdo Coordenadora desempenharao as suas fungdes por periodos
de trés anos, eventualmente prorrogaveis por iguais periodos.

4 - Os elementos que integram o nucleo operacional exercem as suas fungdes a tempo
inteiro, mantendo todo o estatuto do seu lugar de origem, designadamente, em termos de
carreira e cujo vencimento é suportado pelo respetivo servico de origem.

5 - As funcbées de coordenagdo aplica-se, com as necessarias adaptacdes, o regime
estabelecido no artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, alterado e
republicado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 17/2009/A, de 14 de outubro.

6 - Compete a Presidéncia do Governo Regional dos Agores, através da Secretaria-Geral,
assegurar o apoio logistico, administrativo e financeiro necessario ao funcionamento da
Comissao Coordenadora."

Artigo 2.°
Republicagao

O Decreto Regulamentar Regional n.° 7/2008/A, de 30 de abril, é republicado em anexo ao
presente diploma, com as altera¢gdes agora introduzidas.

Artigo 3.°

Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao.



Aprovado em Conselho do Governo Regional, em Vila do Porto, em 13 de maio de 2014.
O Presidente do Governo Regional, Vasco llidio Alves Cordeiro.

Assinado em Angra do Heroismo, em 20 de junho de 2014.
Publique-se.

O Representante da Republica para a Regido Autdbnoma dos Acgores, Pedro Manuel dos Reis
Alves Catarino.

ANEXO

Regulamenta o regime geral dos arquivos e do patriménio arquivistico da Regiao
Autonoma dos Agores, aprovado pelo Decreto Regulamentar Regional n.° 7/2008/A, de
30 de abril.

CAPITULO |
Disposi¢coes gerais
Artigo 1.°
Objeto

O presente diploma regulamenta o regime geral dos arquivos e do patrimonio arquivistico da
Regido Auténoma dos Acgores, aprovado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20
de abril.

Artigo 2.°
Comissao Coordenadora para os Arquivos da Regiao

A Coordenacgéo para os Arquivos da Regido Autonoma dos Agores, a que se refere a alinea a)
do n.° 1 do artigo 13.° do Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, é
assegurada pela Comissao Coordenadora para os Arquivos da Regido Autébnoma dos Agores,
doravante designada por Comissao Coordenadora.

Artigo 3.°
Natureza

A Comissao Coordenadora € um servico, na dependéncia da Presidéncia do Governo
Regional dos Agores, que visa articular e harmonizar o exercicio de competéncias em matéria
de arquivo dos departamentos do Governo Regional dos Agores.

Artigo 4.°
Competéncias da Comissdao Coordenadora
1 - Compete, em especial, a Comissao Coordenadora:
a) Ser parceiro na modernizagado da administragéo publica regional;

b) Propor a definicdo da politica arquivistica regional, assim como acompanhar a sua
execucao e exercer as fungdes de fiscalizagdo, nos termos estabelecidos no presente
diploma;



¢) Incentivar e apoiar, do ponto de vista técnico, a implementacao de sistemas de gestao
de documentos, promovendo normas relativas a sua avaliacdo, selegado, eliminagcdo ou
conservacgao;

d) Receber e preservar as copias da documentagdo enviada em suporte digital pelos
arquivos centrais dos departamentos do Governo Regional dos Agores;

e) Proceder ao estudo e elaboracido de uma tabela geral de selegcédo e eliminacdo da
documentacao produzida pelos servigos publicos na gestdo dos seus recursos humanos,
financeiros e patrimoniais, a aprovar mediante portaria do Presidente do Governo Regional
dos Acores;

f) Proceder ao estudo das tabelas de selecdo documental, a criagdo do sistema geral de
classificacdo e a codificagcdo da validade temporal dos documentos e emissdo de
pareceres sobre propostas de diplomas relativos a conservacdo permanente da
documentacao e seu ingresso nos respetivos servigos centralizados, ou a sua eliminagao
devido a sua inutilidade administrativa e cultural;

g) Recolher e difundir a informagdo sobre centros de consulta, fontes documentais e
bibliografia de arquivos;

h) Emitir pareceres sobre matérias relativas a arquivos, sempre que superiormente lhe
forem solicitados;

i) Definir e apoiar a formagédo do pessoal afeto aos arquivos da Regido Autonoma dos
Acores;

/) Emitir parecer vinculativo sobre a eventual remessa de documentos dos servigcos
publicos para os arquivos regionais.

k) Exercer as demais fungbes que lhe sejam superiormente determinadas.

2 - A portaria a que se refere a alinea e) do n.° 1 é sujeita a parecer prévio da Associagcao de
Municipios da Regido Autonoma dos Agores (AMRAA).

Artigo 5.°
Composicao

1 - A Comissao Coordenadora € composta por um coordenador, com especializagdo na area
de arquivo e pelos seguintes elementos:

a) Um representante de cada departamento do Governo Regional dos Acores, com
conhecimentos na area de arquivos;

b) Um jurista;
¢) Um técnico superior da area de informatica.

2 - Integram, ainda, a Comissdo Coordenadora, mediante protocolo a celebrar com as
respetivas entidades:

a) Um técnico superior de arquivo da Assembleia Legislativa da Regiao Autbnoma dos
Acores;

b) Um técnico superior de arquivo indicado pela AMRAA.

3 - E criado um nucleo operacional, do qual fazem parte o coordenador e dois elementos da
Comissao Coordenadora, especializados na area de arquivos.



4 - O nucleo operacional tem por missao prosseguir com as competéncias determinadas pela
Comissao Coordenadora, designadamente, colaborar com os varios departamentos do
Governo Regional dos Agores, na elaboragcao dos instrumentos de gestdo da informagéao, na
normalizagao de procedimentos relativos a gestao, conservagao e preservacao da informacgao,
bem como implementar a agao fiscalizadora, com caracter pedagodgico, junto dos diversos
servigos e organismos da administragdo publica regional.

Artigo 6.°
Nomeagao

1 - A nomeacao da Comissao Coordenadora é feita por despacho do Presidente do Governo
Regional dos Agores.

2 - Anomeacéo dos dois elementos do nucleo operacional é feita por despacho do Presidente
do Governo Regional dos Agores, sob proposta do coordenador da Comissao Coordenadora.

3 - Os membros da Comissdo Coordenadora desempenharao as suas fungdes por periodos
de trés anos, eventualmente prorrogaveis por iguais periodos.

4 - Os elementos que integram o nucleo operacional exercem as suas fungdes a tempo
inteiro, mantendo todo o estatuto do seu lugar de origem, designadamente, em termos de
carreira e cujo vencimento é suportado pelo respetivo servigo de origem.

5 - As funcbées de coordenagdo aplica-se, com as necessarias adaptacdes, o regime
estabelecido no artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, alterado e
republicado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 17/2009/A, de 14 de outubro.

6 - Compete a Presidéncia do Governo Regional dos Agores, através da Secretaria-Geral,
assegurar o apoio logistico, administrativo e financeiro necessario ao funcionamento da
Comissao Coordenadora.

CAPITULO Il
Arquivos publicos
Artigo 7.°
Critérios para a classificacao e gestiao documental

1 - A classificacao da documentacao faz-se seguindo um critério organico-funcional, sempre
que tal seja possivel e de acordo com as caracteristicas especificas dos mesmos.

2 - A gestdo de documentos faz-se em obediéncia a critérios de avaliacdo e selecéo, de
acordo com os quais se estabelecem prazos de conservacao, formas de eliminacao e se
indicam os documentos a conservar permanentemente.

Artigo 8.°

Avaliacao e selegao



1 - A avaliagdo dos documentos de arquivo respeita a determinacao do seu valor para efeitos
da respetiva conservagao permanente ou eliminagido, findo o cumprimento dos respetivos
prazos legais de conservagao.

2 - Os prazos de conservacao dos documentos sdo contados a partir da respetiva data de
producdo ou rececao e, na sua falta, da data final dos processos ou dos documentos
integrados em colegao, dos registos ou da constituicdo dos dossiers.

Artigo 9.°

Documentos de conservagao permanente

Os critérios para a conservagdo permanente dos documentos serdo estabelecidos pelo
Comissao Coordenadora.

Artigo 10.°

Processo de avaliagao

1 - O processo inicia-se com a constituicdo de uma equipa de avaliagéo, a criar no &mbito do
servigo interessado, com acesso garantido ao respetivo arquivo, a qual procedera:

a) Ao levantamento de toda a documentagdo existente no respetivo servico, fazendo
constar os dados recolhidos em documento apropriado, a fornecer pelo Comissao
Coordenadora;

b) A elaboragdo de projeto de regulamento que contenha a tabela de selecdo de
documentos, da qual conste, designadamente, a classificagdo da documentacao,
designacao da série e subsérie documental, prazo de conservagao e indicagao do destino
final.

2 - A equipa de avaliagdo deve solicitar os elementos e esclarecimentos aos responsaveis
pelos respetivos arquivos, bem como solicitar o apoio técnico que entender necessario,
designadamente a Comissao Coordenadora.

Artigo 11.°
Tabelas de selegdo de documentos

1 - O parecer vinculativo da Comissdo Coordenadora, a que se refere o n.° 1 do artigo 18.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, deve ser emitido no prazo de
sessenta dias Uteis a contar da rececao do respetivo pedido.

2 - O parecer deve ter em consideragdo os documentos de recolha de dados, bem como o
projeto de tabela de selegcdo de documentos, elaborados pela equipa de avaliagéo, que para o
efeito acompanham o respetivo pedido.

3 - A alteragdo dos regulamentos que contém as tabelas de selecdo de documentos esta
sujeita ao regime previsto no presente diploma para a sua aprovagao, podendo, no entanto,
prescindir-se da constituigdo da equipa de avaliag&o, desde que a alteragéo respeite a simples
ajustamentos de pormenor que ndo contrariem o regime constante da tabela em vigor.

Artigo 12.°

Arquivos centrais



Em cada departamento governamental é criada uma area central de arquivo responsavel pela
gestdo e coordenagdo da documentagdo gerada pelo proprio departamento, bem como a de
todos os organismos dele dependentes.

Artigo 13.°
Remessa de documentos para o arquivo central

Findos os prazos de conservacao administrativa e de acordo com a respetiva tabela de
selecdo, os documentos devem ser remetidos ao servico competente pela centralizagao
arquivistica de cada entidade.

Artigo 14.°
Formalidades da remessa

1 - A remessa dos documentos mencionados no presente diploma deve obedecer as
seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de entrega a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia de remessa destinada a identificacéo e
controlo da documentagio remetida, obrigatoriamente rubricada e autenticada pelas partes
envolvidas no processo.

2 - Os modelos do auto de entrega e da guia de remessa a que se referem as alineas do
numero anterior sdo aprovados por despacho do membro do Governo Regional dos Agores
com competéncia em matéria de Administragcdo Publica.

Artigo 15.°

Eliminagdo de documentos

1 - A eliminagdo dos documentos aos quais ndo seja reconhecido valor de conservagao
permanente deve ser efetuada apds o cumprimento dos respetivos prazos de conservagao
fixados na tabela de selecéo.

2 - A decisao sobre o processo de eliminacado deve atender a critérios de confidencialidade e
racionalidade de meios e custos.

Artigo 16.°
Formalidades da eliminagao

A eliminagdo dos documentos mencionados no presente diploma obedece as seguintes
formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminacao, que faz prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminagao € assinado pelo dirigente maximo do servico em causa, bem como
pelo responsavel pelo arquivo.

Artigo 17.°
Digitalizacao dos documentos

1 - Os servigcos abrangidos pelo presente diploma devem recorrer a digitalizacdo ou
microfiimagem dos seus documentos com caracter probatério, como forma de conservagao da
informacao, a realizar em servico da entidade interessada ou mediante recurso a entidade para
tal habilitada.



2 - O suporte a que alude o numero anterior ndo pode apresentar cortes, emendas ou
quaisquer outras alteracbes que ponham em causa a sua integridade e deve reproduzir os
respetivos termos de abertura e de encerramento referidos no numero seguinte.

3 - Do termo de abertura constam obrigatoriamente a identificacdo dos responsaveis pela
transferéncia da informacao, local, a data de execugdo da transferéncia e a natureza dos
documentos microfiimados ou digitalizados.

4 - Do termo de encerramento constam a declaragdo de que as imagens sdo reproducdes
totais e exatas dos documentos originais, a assinatura do responsavel pelo servigo de
reproducao e o carimbo respetivo.

5 - Devem ser elaborados um registo e fichas de controlo de qualidade do suporte produzido.
Artigo 18.°

Substituicdao do suporte

A substituicdo do suporte dos documentos obedece a critérios que garantam a sua
preservacdo, seguranca, autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo com as normas
técnicas e recomendagbes consagradas a nivel internacional, designadamente pela
International Standard Organization, abreviadamente designada por ISO.

CAPITULO Il
Arquivos privados
Artigo 19.°
Depésito de documentagao

1 - O proprietario de arquivos ou de documentos integrados no patrimonio protegido pode
deposita-los, sem perda dos seus direitos de propriedade, em arquivos publicos regionais.

2 - O deposito a que se refere o numero anterior far-se-a mediante protocolo de que constem
as condicdes estabelecidas pelo depositante e a aceitagao destas pelo depositario.

3 - O depodsito podera dar lugar a uma contrapartida econdmica a estipular no protocolo de
cedéncia.

4 - Beneficia do referido no numero anterior o particular que, sendo proprietario de
documentacdo integrada no patriménio arquivistico protegido, a disponibilize ao publico nos
termos semelhantes aqueles em que estaria disponivel se depositada em arquivos publicos
regionais.

CAPITULO IV
Pessoal afeto aos arquivos
Artigo 20.°
Responsaveis de arquivos centrais

Os responsaveis pelos arquivos centrais de cada departamento governamental devem ser,
sempre que possivel, arquivistas habilitados detentores de formacao especfifica na area.

Artigo 21.°

Funcoes dos responsaveis pelos arquivos centrais



Aos responsaveis pelos arquivos centrais compete:
a) Integrar e coordenar a equipa de avaliagao e sele¢géo de documentos;

b) Analisar, produzir e implantar nos servigos e organismos dependentes instrumentos de
gestdo de documentos, designadamente planos de classificagcdo, manuais de
procedimentos, formularios, tipologias documentais, circuitos documentais e os planos de
transferéncia de documentos;

c) Dar formagao e prestar apoio técnico aos servigos dependentes sobre a aplicagéo do
sistema de gestdo de documentos do departamento governamental em que se insere;

d) Garantir as condigdes de conservacao da documentagéo de arquivo;
e) Gerir a consulta e empréstimo da documentacao do arquivo;

f) Aplicar as portarias de gestdo de documentos, procedendo as eliminagées determinadas
e preservar a documentagao de conservagao permanente.

Artigo 22.°
Pessoal afeto aos arquivos publicos
1 - Ao pessoal afeto a arquivos publicos compete:
a) Conservar o patrimoénio arquivistico;
b) Manter os arquivos organizados;

¢) Garantir 0 acesso aos cidaddos da informagdo e dos documentos constantes do
arquivo, nos termos da legislagao em vigor;

d) Facilitar aos servigos produtores de documentagéo o apoio e a utilizagado da informagao
contida nos documentos;

e) Velar pelo cumprimento da legislagdo no que respeita as restricbes no acesso a
informacao.

2 - Todo aquele que exerca fungbes em arquivo ou que por razdes de tratamento, avaliagao,
conservagao ou reprodugdo tenha acesso ao mesmo estd obrigado a assegurar a
confidencialidade do conteudo informacional dos documentos e deve velar pelo cumprimento da
legislagdo relativamente aos dados de caracter pessoal e a assuntos classificados de
reservado, confidencial, secreto ou muito secreto, assim como quanto a honra, intimidade
pessoal e familiar e a propria imagem.

Artigo 23.°
Contratacao para a gestao de arquivos publicos

O recurso a contratacdo de entidade externa para a gestdo, conservagcdo e custddia de
qualquer arquivo publico ndo pode afetar os poderes de diregdo e supervisdo dos arquivos por
parte dos respetivos responsaveis, e esta sujeita ao disposto no n.° 2 do artigo anterior.

CAPITULO V
Disposi¢oes finais
Artigo 24.°

Entrada em vigor



O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagéo.



